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La guia que se presenta a continuacion pretende mostrar el funcionamiento basico de la
aplicacion informatica para la acreditacion de la formacion continuada de los profesionales
sanitarios como elemento para facilitar el proceso desde la Secretaria Técnica en el
Instituto de Ciencias de la Salud.

Desde la pagina Web del Instituto hay un enlace que lleva al acceso a la aplicacion.

La entrada de los evaluadores y todo lo referente a la evaluacion se realizara en la misma
aplicaciéon y segun el perfil de quien acceda a ella dispondra de unas u otra situacion.
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Una vez se han dado de alta los datos del evaluador, este recibe de forma automatica desde
la aplicacion un correo electronico recordandole que “ha sido dado de alta como evaluador”
y se le comunican los datos que debe utilizar para acceder al sistema: es decir el nombre de
usuario que sera el numero de DNI precedido por la letra’E” y la contrasena que adjudica

aleatoriamente la aplicacion.
« Volver a Recihitlos[ Archivar ] [ Marcar como spam ] [ Suptimir ] ‘f 4s accionese.” 7 v 1 de 4740
// Posterior
Datos de acceso Recibidos ,/, @ Ventana nueva
Administrador Ha sida dado de alta coma evaluadar en el ‘:.LPTgD1 {hace 14 minutos) @Imwg
Administrador Usuario: EB8888888Y Password: vexjmt-”  18:02 (hace 12 minutos) Mostrar todos
Administrador a uris mostt . 18,06 (hace 10 minutos) 45 Responder | - () Reenviar todo

7
s

Ha sido dado de alta como evaluador en el &istema de Acreditacién de la Formacidn
Continuada de las Profesiones Sanitatfas.

7’
7

Estos son los datos que tlalzre’fltilizar para acceder al sistema
Usuario: E99999999’R
Password: i4&hn3

- Maostrar texto citado -

s Besponder Reenviar |nvitar a Administrador 2 Gmail
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Al entrar en la aplicacion se ve un primer menu que por defecto abre la parte de “Solicitudes

asignadas” es decir las actividades que se han adjudicado al profesional para evaluar y otra
de “Mis datos personales”.
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No existe ninguna actividad con el estado “pendiente”
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A entrar en el apartado de “Mis datos personales” el profesional puede revisar los datos
gue hay grabados y en su caso corregir posibles errores. Por otro lado se puede cambiar
el nUmero de la contraseia por uno facil de recordar.
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Cada uno de los evaluadores escogidos para una actividad determinada recibira un aviso en
su correo electronico que ha sido emitido de forma automatica y en el que se le recuerda:

que actividad ( coédigo ) se le ha asignado para evaluar, disponiendo de dos accesos directos
en el propio mensaje_. uno directo a la intranet y otro a un correo electrénico donde consultar
en caso de problemas:.,
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~
.
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.
a

« Volver a Recibidos [ Archivar ]'f._ Marcar como spam ] [ Suptimnir ] | Mas acciones. v| 1 de 4742
243 : Posterior
Nueva actividad Recibidos ."\ @ Ventana nueva
Administrador a uris ostrar de “.‘-‘; 18:30 (hace 9 minutos) 5 Responder | v | @& Imptimir todo
“u 8 Ocultar todo
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El evaluador una vez ha entrado en la aplicacion en al apartado de “Solicitudes asignadas
encontrara la actividad que se le ha asignado en estado de “pendiente” y podra acceder al
cuestionario de la misma mediante el icono que esta a la derecha de la pantalla
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El evaluador a partir del icono va a poder revisar todo el cuestionario con los datos que

se han aportado por parte del solicitante, asi como conocer los datos del centro desde
donde se hace la solicitud.
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PROPUESTA DE ACCION FORMATIVA PRESENCIAL

Entidad proveedora
Entidad solicitante [Hospital de Prueba |

C.ILF. [B11111111 |

Direccién [b ]

Localidad [b | Provincia [b |

Codigo Postal [03013 |

Teléfono [965121212 | Fax [965121212 ]

Carécter de la entidad [Publico ]

Aporta con la presente solicitud, la fotocopia de los documentos notariales, estatutes, o escrituras
de constitucién o reglas fundacionales que acreditan la constitucidn v legalidad de su institucién
(Solo para personas juridicas ¢ entidades privadas, que no Ic hubieran presentado con anterioridad),

Dacumentns No existe archiva adinntn ¥
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El evaluador ademas de los datos propios del cuestionario, va a poder descargarse la
informacion que se ha remitido en forma de archivos adjuntos, como es el caso del ejemplo,
en el que hay un archivo que refiere el calendario.
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Al final del cuestionario aparece el “Formulario de evaluacion del componente cualitativo”

gue se compone de diferentes preguntas a puntuar entre 0,0 y 0,4 por el evaluador.
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& hitp://acfor-ics.jcem.es/index.php?menu=ficha_cursos&id_curso=5099 & Acreditacion de la formacic...

FORMULARIO DE EVALUACION DEL COMPONENTE CUALITATIVO ~

PERTINENCIA DE LA ACTIVIDAD: Las necesidades detectadas del entorno profesional mejorarian con la consecucion de los
objetivos propuestos por la actividad

- No en absoluto ® 0.0
- Muy poco Ol o.1
- De manera intermedia Ol 0.2 0-0
- Bastante Olo.3
- Mucho Ol 0.4

OBJETIVOS DE LA ACTIVIDAD: Los objetivos generales y especificos descritos

- No se explica con ninguna claridad lo que se pretende conseqguir ® 0.0

- No explican con mucha claridad lo que se pretende conseguir Ol 0.1

- Explican lo que se pretende conseguir con una claridad intermedia Ol 0.2 0_0
- Explican con bastante claridad lo que pretende conseguir O 0.2

- Explica con mucha claridad lo gue pretende conseguir O 0.4

METODOLOGIA DOCENTE: Para conseguir los ohjetivos de la actividad formativa, el si lagdgico pi v el
material de soporte escogido

- No son nada pertinentes ® 0.0

- No son muy pertinentes Q| p.1

- Son de una pertinencia intermedia o2 0-0
- Son bastante pertinentes Q| 0.3

- Son muy pertinentes Ol p.4a

EVALUACION: La evaluacién propuesta, con relacién a los objetivos y las necesidades se concreta en...

- No concreta evaluacion ® 0.0

B .m0
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El evaluador va puntuando cada una de las cuestiones del “Formulario de evaluacién del
componente cualitativo” y se detalla la suma de la calificacion obtenida. Después hay una
pregunta sobre si considera o no que se trate de una actividad de formacion continuada
y una propuesta de la duracion en horas que debe tener, ademas de un campo abierto para
observaciones. El evaluador puede optar por remitir a la Secretaria Técnica la evaluacion
realizada o bien dejarla como “borrador” y remitirla posteriormente.

A Acreditacion de la formacion (Intranet) - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda L)
~ 3 A . 1
< ot N . e bl ¥ e A ; 2 2 3 G 3

Q Atrés o Il] ,EJ AR, Blsqueda Favoritos 6. = Ji ,“‘
ireccion | @] http:/fwww.webesfera,comfintranet/lamanchafindex. php?menu=Fficha_cursosaid_curso=7 M a Ir Vinculos > @
Google v *Jbuscar - gD - cpr B~ €9 Marcadores~ %% Corrector ortografico ~ |2 I Traducir 'i » & - @ joaqui..v

EVALUACION: La evaluacién propuesta, con relacién a los objeti ylas idades se concreta en... A

- No concreta evaluacidn C oo

- Encuestas opinidn/satisfaccion a alurnos 01

- Pruebas de evaluacion desarrolladas en cualquier momento del proceso Cloz

formativo, sin calificacién final g 0.3

- Pruebas de evaluacién de conocimientos con calificacién final & 03

- Pruebas de evaluacidn que requieren integracién de conocimientos, lo

actitudes o habilidades con calificacién final Evaluacién del impacto 4

TOTAL 1.2

<Considera Usted que se trata de una Actividad de Formacién Continuada? SI NO

Proponga las horas de duracién que usted estime oportunas para la Actividad

OBSERVACIONES

LATATATATAT)
v
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!
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En caso de haberla dejado como borrador tendra que buscarse en esta categoria desde el
menu de “Solicitudes Asignadas” y mediante el icono de la derecha se podra acceder de
nuevo al cuestionario para seguir trabajando en la evaluacion
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Una vez se ha concluido la revision de la evaluacion se podra remitir a la Secretaria Técnica

mediante “Enviar evaluacion”.

Si ¢ esta seguro de querer enviarla? para aceptar en su caso o cancelar.
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Una vez se ha remitido en la aplicacion ya no aparecera entre las pendientes y habra

que buscarla en el listado de “evaluadas”’.
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